MARIJANA CENDIC

Adresa: Alekse Nenadovi¢a 32, Beograd
Datum rodenja: 08.07.1980.

Telefon: + 381 63/72-38-009

E-mail: ladybird195@gmail.com

RADNO ISKUSTVO

Be You Technology d.o.o. 2014 - 2019
Radno mesto:
Poslovni sekretar
Opis posla:
e Edukacija klijenata za korid¢enje Be You Technology aparata
¢ komunikacija sa klijentima i poslovnim partnerima
e vodenje administrativnih poslova i statistike u Excel-u
e prevodenje broSura i uputstava za upotrebu
e vodenje facebook i web stranice
e izdavanje racuna i naplata

Kozmeticki Salon Be You Beograd 2012 - 2019
Radno mesto:
KozmetiCar
Opis posla:
e Rad sa Laserom za trajnu epilaciju
¢ Rad sa RF visoke frekvencije za trajno uklanjanje dlake
e Rad sa Ultrazvucnim aparatima
e Rad sa Kiseonik jetom i Akvaabrazijama
e  Ostali aparativni kozmeticki tretmani

Be You Travel Gbr / Medical Travel Agency 2008 - 2012
Monheimsallee 1, 52 062 Aachen, Nemacka
Radno mesto:
Referent za Srbiju
Opis posla: Be You Travel je turstiCka agencija, locirana u Nemackoj koja
se bavila medicinskim i avanturisti¢kim turizmom u Hrvatskoj, Srbiji i Bosni i
Hercegovini.
Moj posao se sastojao iz sledeceg:

¢ komunikacija sa hotelima i rezervisanje smestaja

e ugovaranje putovanja i cene putovanja

¢ vodenje statistike 0 ugovorenim i prodatim putovanjima u excelu

e izdavanje racuna i naplata putovanja



Individualni ¢asovi engleskog jezika i usluge prevodenja
Radno mesto: nastavnik i prevodilac

OBRAZOVANJE

FiloloSko-umetnic¢ki fakultet, Univerzitet u Kragujevcu 2003 - 2016
Smer — Engleski jezik i knjizevnost
Diploma: Profesor engleskog jezika i knjizevnosti

Filoloski fakultet, Univerzitet u Beogradu,
Smer — Francuski jezik i knjizevnost 1999-2002
Gimnazija u Caéku, Caéak (drustveno-jezicki smer) 1999

POZNAVANJE JEZIKA

Engleski (odli¢no Citanje, pisanje i konverzacija);
Italijanski (sredniji nivo Citanja, pisanja i konverzacije)
Francuski (sredniji nivo Citanja, pisanja i konverzacije)

RAD NA RACUNARU

Poznavanje softwera: Office paket (Word, Excel, Power Point), Internet...

LICNE OSOBINE | SPOSOBNOSTI

Vredna, odgovorna, entuzijastiCha i uporna osoba, uziva da radi sa ljudima u usluznim
delatnostima, odlicne komunikacione sposobnosti, dobro organizovana i elokventna.
Rekreativno se bavim zumbom i salsom.



